Nr sprawy: ZOZ/ZO/7/06/2019




Pińczów, dnia 27.06.2019 r.

Zapytanie ofertowe
Zamawiający: Zespół Opieki Zdrowotnej w Pińczowie, ul. Armii Krajowej 22, 28-400 Pińczów, NIP 662-15-18-570, REGON 000304289 zwraca się z uprzejmą prośbą o złożenie oferty cenowej na zakup i dostawy materiałów biurowych na potrzeby ZOZ w Pińczowie o wartości szacunkowej nie przekraczającej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych określonego w art. 4 pkt. 8 (Dz.U.2018.1986 ze zm.).
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby ZOZ w Pińczowie. Asortyment i ilość zamawianych materiałów zawiera zał. nr 2 do zapytania ofertowego „Formularz asortymentowo-cenowy”.
Kod CPV: 30197630-1 - Papier do drukowania

30190000-7 - Różny sprzęt i artykuły biurowe

Dostawy realizowane będą sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego w okresie maksymalnie do 4 dni roboczych (od poniedziałku do piątku) od złożenia zamówienia na numer faksu wskazany przez Wykonawcę, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. Dostawy pilne realizowane będą w czasie krótszym po uzgodnieniu przez Strony. W przypadku dostaw pilnych dopuszcza się zmianę asortymentu, w takim wypadku wymagana jest akceptacja Zamawiającego.
Towar dostarczany będzie wraz z fakturą transportem własnym Wykonawcy lub
w inny sposób na jego koszt i ryzyko do siedziby Zamawiającego w dni robocze godz. od 9 do 12.
Zamawiający dopuszcza składanie ofert z zaproponowanym asortymentem równoważnym pod warunkiem, że zaproponowany asortyment równoważny będzie miał takie same parametry techniczne.
2. Wymagany termin realizacji zamówienia: Zamówienie będzie wykonywane sukcesywnie przez okres 12 miesięcy.

3. Należność za zakupiony asortyment płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury VAT, zgodnie z wyszczególnionymi cenami w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. Zaoferowana cena oferty musi uwzględniać wszystkie wyszczególnione powyżej warunki.

5. Oferta winna zawierać następujące dokumenty:

5.1. aktualny odpis z właściwego rejestru, albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, [wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert].

5.2.Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (wzór w załączeniu - Załącznik nr 1). 
5.3. Wypełniony i podpisany zał. nr 2 do zapytania ofertowego „Formularz asortymentowo-cenowy”.
6. Oferta powinna być podpisana przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do złożenia ofert winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do oferty.

Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim i złożona w opieczętowanym opakowaniu, uniemożliwiającym zapoznanie się z jej treścią przed upływem terminu jej otwarcia.
7. Oferta oraz wymagane załączniki winny być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń, przy czym dokumenty stanowiące kopie winny zawierać adnotację „za zgodność z oryginałem”.
8. Wszelkie koszty  związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
9. Cenę oferty należy określić w oparciu o asortyment znajdujący się w  Załączniku Nr 2 do zapytania ofertowego.
10. W cenie oferty należy uwzględnić wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia w tym transport całego asortymentu do siedziby Zamawiającego.
11. Ewentualne niedoszacowanie pominięcie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia nie może stanowić podstawy do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.
12. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena – 100 pkt.
13. Najkorzystniejszą ofertą będzie ta, która zdobędzie największą ilość punktów. Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku.
Sposób obliczenia punktów:
ilość punktów dla każdej oferty zostanie wyliczona w/g poniższego wzoru: 
C=Cn/Co x 100
C - ilość punktów oferty badanej z kryterium ceny brutto

C n - cena najniższa z pośród wszystkich ważnych ofert
  
C o - cena oferty badanej

14. Oferty należy składać w sekretariacie Zespołu Opieki Zdrowotnej w Pińczowie, ul. Armii Krajowej 22, 28-400 Pińczów do dnia 05.07.2019 r., do godz. 08:00, w kopertach z dopiskiem - „Oferta na zakup i dostawy materiałów biurowych dla Zespołu Opieki Zdrowotnej w Pińczowie". Decyduje data i godzina złożenia oferty do sekretariatu. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 05.07.2019 r. o godzinie 08:15 na świetlicy Zespołu Opieki Zdrowotnej w Pińczowie.

15. Zamawiający wybierze ofertę z najniższą zaoferowaną ceną, (jeśli oferta z najniższą ceną nie przekroczy kwoty, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia, chyba, że zasadnym będzie podniesienie kwoty szacunkowej do ceny oferty najkorzystniejszej). Jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie się uchylał od podpisania umowy w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiającego - Zamawiający wybierze ofertę sklasyfikowaną jako następna według cen (jeśli cena oferty kolejnej nie będzie wyższa niż kwota, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia). W przypadku, gdy zostaną złożone dwie oferty o równych, a zarazem najniższych cenach Wykonawcy, którzy złożyli te oferty zostaną poproszeni o złożenie ofert dodatkowych z ceną nie wyższą od zaoferowanej w ofercie podstawowej - do skutecznego rozstrzygnięcia postępowania. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa, której projekt stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.
 
16. Kontakt z Zamawiającym: zaopatrzenie Lidia Herzyk - e-mail: zoz5@o2.pl, tel. 413573031 wew. 512; fax. 413572491.

17. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

18. klauzula informacyjna z art. 13 RODO stosowana przez zamawiającego w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Opieki Zdrowotnej w Pińczowie ul. Armii Krajowej 22, 28-400 Pińczów, tel.: 41 35 730 31;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Opieki Zdrowotnej w Pińczowie jest Pani Dorota Frączek tel.: 41 35 730 31*;

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego  prowadzonym w trybie zapytania ofertowego i wartości szacunkowej, do którego nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych, ZOZ/ZO/7/06/2019, zakup i dostawy materiałów biurowych na potrzeby ZOZ w Pińczowie;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

· nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
______________________
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
Załączniki:
-formularz ofertowy Załącznik nr 1.

-formularz asortymentowo-cenowy Załącznik nr 2.

-umowa wzór Załącznik nr 3.








Dyrektor ZOZ w Pińczowie









Krzysztof Słonina

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 



Nr sprawy: ZOZ/ZO/7/06/2019
FORMULARZ OFERTOWY 

na zakup i dostawy materiałów biurowych na potrzeby ZOZ w Pińczowie
WYKONAWCA:.................................................................................................................. 

(nazwa wykonawcy/firmy składającej ofertę) 

ADRES:................................................................................................................................. 

(dokładny adres wykonawcy/firmy) 

ADRES KORESPONDENCYJNY (jeżeli jest inny niż powyżej): 

............................................................................................................................................. 

(dokładny adres dla korespondencji, jeżeli jest inny niż powyżej) 

TEL./FAX. ............................................................................................................................................. 

(dokładne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot. niniejszego postępowania) 

adres e-mail wykonawcy: ............................................................................................. 

(dla korespondencji dotyczącej niniejszego postępowania) 

KRS lub nr i data wpisu do ewidencji działalności gospodarczej oraz organ prowadzący.

............................................................................................................................................. 

	NIP:............................................................ REGON:................................................... 


Oferujemy realizację umowy na zakup i dostawy materiałów biurowych na potrzeby ZOZ w Pińczowie w zakresie prowadzonej działalności, zgodnie z wymogami określonymi w treści zapytania ofertowego. 
Wartość netto za 12 miesięcy wynosi: ...................................... zł 

VAT %............................................... 

Wartość brutto (z VAT) za 12 miesięcy wynosi: ......................... zł 

(słownie: .........................................................................................)
Jednocześnie oświadczamy, że : 

1. Zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i przyjmujemy ją bez zastrzeżeń. 

2. Zapoznaliśmy się z treścią projektu umowy i przyjmujemy go bez zastrzeżeń i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych projekcie. 









........................................................... 







 data i podpis upoważnionego przedstawiciela 
Załączniki: 
1. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej oraz dokument uprawniający do prowadzenia działalności w zakresie przedmiotu zamówienia.
1a. wyceniony formularz asortymentowo-cenowy.
2. umocowanie do złożenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do oferty).
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
         


Nr sprawy: ZOZ/ZO/7/06/2019
                             
UMOWA - wzór
zawarta w dniu .............. 2019 r. w Pińczowie, pomiędzy:

Zespołem Opieki Zdrowotnej w Pińczowie, ul. Armii Krajowej 22, 28-400 Pińczów, NIP 662 15 18 570; REGON 000 30 42 89
reprezentowanym przez - Dyrektora Krzysztofa Słoninę,

zwanym dalej Zamawiającym,
a 

..................................................................................., NIP.................... , REGON ....................., reprezentowanym przez - ...........................................

zwanym dalej Wykonawcą,
zwanymi dalej łącznie ,,Stronami”,
zawierają umowę następującej treści:
§ 1
1. W związku z zapytaniem ofertowym na zakup i dostawy materiałów biurowych na potrzeby ZOZ w Pińczowie, Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnego dostarczania materiałów biurowych do siedziby Zamawiającego według ilości oraz cen wyszczególnionych w załączniku nr 2 (formularz asortymentowo-cenowy) do zapytania ofertowego stanowiącego integralną część niniejszej Umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot umowy o właściwościach zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zapytaniu ofertowym oraz złożoną ofertą na przetarg.
3. Ilości asortymentu podane przez Zamawiającego są ilościami szacunkowymi, a Wykonawca jest obowiązany elastycznie reagować na zwiększone lub zmniejszone zapotrzebowanie Zamawiającego.
§ 2
Ogólna wartość przedmiotu zamówienia zgodnie z załącznikiem nr 1 (formularz oferty) do zapytania ofertowego wynosi:
Wartość zamówienia: 

............................................ zł netto + ........... % VAT = ........................................... zł brutto

( słownie ............................................................................................................................... zł)

termin płatności 30 dni.
§ 3
1. Zamawiający będzie składał zamówienia faxem, telefonicznie lub pisemnie z wyszczególnieniem asortymentu i ilości w godz. 8:00-14:00 w dni robocze (od poniedziałku do piątku).
2. Do składania zamówień, o których mowa w § 3 ust. 1 uprawnione jest zaopatrzenie.
3. Upoważnionym ze strony Wykonawcy do przyjmowania zamówień jest : .......................... tel.: ......................
§ 4
1. Wykonawca dostarczy  w całości asortyment wymieniony w zamówieniu, o którym mowa              w § 3 ust. 1 w ciągu maksymalnie do 4 dni roboczych od złożenia zamówienia na swój koszt i ryzyko do siedziby Zamawiającego. Zamówienie będzie dostarczone w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach od godziny 9:00 do godziny 1200 . Jeżeli dostawa wypada w dniu wolnym od pracy, dostawa nastąpi w pierwszym dniu roboczym po wyznaczonym terminie.
2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot umowy w odpowiednio oznaczonych i oryginalnych opakowaniach, a każda partia towaru musi zawierać nazwę asortymentu.
3. W przypadku stwierdzenia wad jakościowych lub braków ilościowych Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę w formie pisemnej, faxem lub telefonicznie.
4. Wykonawca zobowiązuje się po otrzymaniu reklamacji w formie pisemnej, faxem lub telefonicznie w ciągu 2 dni roboczych wymienić na swój koszt i ryzyko towar wadliwy na wolny od wad, lub uzupełnić brakującą ilość asortymentu.
5. Za tożsamość, jakość dostarczonego towaru odpowiada Wykonawca.
6. Wykonawca gwarantuje wysoką jakość dostarczonego towaru będącego przedmiotem umowy.
7. Gwarancji podlegają uszkodzenia powstałe podczas transportu.
8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za wady przedmiotu umowy powstałe na skutek niewłaściwego postępowania Zamawiającego tzn. postępowania niezgodnego z instrukcją producenta.
9. Do obowiązków Wykonawcy należy wniesienie przedmiotu dostawy, przez pracowników Wykonawcy, do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego.
§ 5
Zamawiający zastrzega sobie prawo nie zrealizowania w całości zakupu asortymentu wyszczególnionego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. Z tego powodu nie będą przysługiwały Wykonawcy żadne roszczenia finansowe od Zamawiającego.
§ 6
Umowa obowiązuje od dnia ….......2019 r. do dnia …......2020 r., dostawy towaru będą realizowane według ilości i cen wymienionych w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
§ 7
1. W przypadku wycofania lub zaprzestania produkcji danego asortymentu, o którym mowa w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego w okresie trwania umowy Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego o zaistniałym fakcie i zaproponowanie asortymentu o parametrach nie gorszych i cenie nie wyższej niż zaproponowana w ofercie.
2. Nie poinformowanie Zamawiającego o okolicznościach, o których mowa w ust.1 będzie skutkowało realizacją zawartej umowy zgodnie z asortymentem wyszczególnionym
w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
§ 8
1. Należność za zakupiony asortyment płatna będzie przelewem na konto Wykonawcy ….....................................................w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury VAT, zgodnie z wyszczególnionymi cenami w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Wykonawca gwarantuje stałość cen jednostkowych netto asortymentu wyszczególnionego
w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego przez okres obowiązywania umowy. W tym okresie ceny asortymentu mogą ulec zmianie z przyczyn niezależnych od Wykonawcy tj. w przypadku zmiany:

· stawki podatku VAT,

· cen przez Producenta

· kursu walut obcych

wzrost cen będzie następował o taki sam procent jaki wynika z podwyżek niezależnych od Wykonawcy bez procentowego zwiększenia przysługującej marży.
3. W każdym przypadku zmiany cen, Wykonawca musi ją udokumentować i uzyskać akceptację Zamawiającego.
4. W przypadku opóźnienia w zapłacie za dostawę, Wykonawcy przysługują odsetki umowne w wysokości połowy odsetek ustawowych.
§ 9
1. Zamawiającemu przysługują od Wykonawcy następujące kary umowne: 
za opóźnienie w realizacji dostawy w terminie określonym w § 4 ust. 1 każdorazowo karę umowną w wysokości 1% wartości brutto tej dostawy za każdy dzień opóźnienia,
za odstąpienie od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego – 5% wartości brutto niezrealizowanej części umowy.
2. Wykonawcy przysługuje od Zamawiającego kara umowna za odstąpienie od umowy
z przyczyn niezależnych od Wykonawcy w wysokości 5% wartości brutto niezrealizowanej części umowy z zastrzeżeniem, że w razie zaistnienia okoliczności wymienionych w art. 145 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, kara umowna Wykonawcy nie przysługuje.
3. Zapłata kary umownej nie wyłącza możliwości dochodzenia przekraczającego jej wysokość odszkodowania na zasadach ogólnych.
§ 10
1. Rozwiązanie Umowy może nastąpić przez każdą ze stron na piśmie z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży             w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
§ 11
Cesje zobowiązań wynikających z realizacji niniejszej umowy nie mogą być przekazywane przez Wykonawcę na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej – aneksu do umowy pod rygorem nieważności.
§ 12
Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i będą dopuszczalne w granicach unormowania art. 144 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
§ 13
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
§ 14
1. Spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
2. Niezwłocznie po podpisaniu umowy Wykonawca dostarczy do Działu Zaopatrzenia Zamawiającego wykaz asortymentu w formie elektronicznej (Excel).
§ 15
1. Nieważność lub nieskuteczność któregokolwiek z postanowień Umowy nie wpływa na ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień. Strony będą dążyły do zastąpienia nieważnego lub nieskutecznego postanowienia przez ważne i skuteczne postanowienie, które osiągnie w sposób jak najbardziej zbliżony taki sam lub podobny cel finansowy i gospodarczy.

2. Załącznikiem do niniejszej Umowy jest zapytanie ofertowe wraz z załącznikami.
3. Załącznikami do zapytania ofertowego są również załączniki do niniejszej umowy.
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden egzemplarz dla Wykonawcy, a dwa egzemplarze dla Zamawiającego.
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